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1. 東京建築検査機構で電子申請をするには・・・ 

 

電子申請受付 Webシステムとは 

 情報セキュリティ対策を講じたクラウドサービスで安全性の高いシステムです。 

東京建築検査機構の電子申請専用で、申請された書類等の送信履歴や進捗状況の確認をするこ

とができます。(インターネットの利用環境があればご利用いただけます。) 

 

利用の為には、まず、電子申請受付 Webシステムへのユーザー登録が必要です。 

 

当システムは無償で利用することができます。 

利用に際にして「 電子申請受付 Web システム利用規約」に同意していただく必要があります

ので内容をご確認ください 

 

セキュリティ対策の為、ユーザー登録には仮登録と本登録の 2ステップが必要です。仮登録完

了のみではシステム利用ができません。本登録まで完了の後に電子申請受付 Webシステムログ

インと資料のアップロードができます。 

 

2. システムログイン方法 

 

① 電子申請受付 Webシステムへのアクセス 
当社 HP（https://www.tokyo-btc.com）にアクセスし、電子申請ボタンをクリックします。 

 
 

https://www.tokyo-btc.com/


電子申請受付 Web システム  ＜ユーザー登録版＞ 

2022/6/29 ver1.1 Page 3 

表示されたページをスクロールし電子申請受付・ユーザー登録の部分を参照します。 

 

 
 

新規登録のボタンをクリックします。 

 

 

ここをクリック 

画面が閉じている場合は灰色のバー右端を

クリックし展開してください。 
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セキュリティーパスワードの入力画面が表示されますので、 

ユーザ名：tbtc パスワード：tbtcpassword を入力し、【サインイン】又は【ログイン】(注 1)

ボタンをクリックします。 

 
※お使いのブラウザによりボタンが【サインイン】若しくは【ログイン】と異なる表示がされま

すが、機能は同一です。 

 

Microsoft Edge の場合            Google Chromeの場合 

 

セキュリティーパスワードが認証されると、TBTC電子申請受付 Webシステムユーザー登録画面

が表示されます。 
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② 新規ユーザー登録 

ユーザー情報登録画面 

＊のついている項目は入力必須項目です。 

 

各項目を入力後、「利用規約に同意します」部分のチェックを入れ、確認ボタンをクリックし

てください。 

以下の画面が表示されますので入力内容確認後、登録ボタンをクリックします。 

 



電子申請受付 Web システム  ＜ユーザー登録版＞ 

2022/6/29 ver1.1 Page 6 

 

登録ボタンをクリックした後に下記の画面が表示されれば仮登録完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※注意 仮登録ではシステムの利用はできません。 

次ページからの手順で本登録処理を完了させてください。 
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仮登録後は、フォームに入力したメールアドレス宛に、 

【本登録のご案内】TBTC 電子申請受付 Web システム 

の題名でメールが送付されますので、ここから本登録の作業を行います。 

メール本文内記載のある◆本登録はこちら◆に表示のあるリンクをクリックします。 

 

メール本文内のアドレスをクリックしセキュリティーパスワードの入力画面が表示された場合

は、ユーザ名：tbtc パスワード：tbtcpassword を入力し、【サインイン】若しくは【ログイン】

ボタンをクリックしてください。 
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表示されたページのパスワード入力部分に、先程設定したパスワードを入力し登録ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

以下の画面が表示されればユーザー登録完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザー登録完了と同時に、入力したメールアドレス宛に 

 

【本登録完了のご案内】TBTC電子申請受付 Webシステム 

 

の題名で登録完了メールが受信されます。 

 

 

 

次ページを参照し受信メールの内容をご確認ください。 
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メール題名【本登録完了のご案内】TBTC電子申請受付 Web システムの内容 

本文内にはユーザーIDの他、登録されたメールアドレスや電話番号が記載されています。 

 
TBTC電子申請受付 Web システムのログインはここに記載されたメールアドレスと、

登録時に入力したパスワードの二つが必要となります。 

 

メール本文内のアドレスをクリックしセキュリティーパスワードの入力画面が表示された場合

は、ユーザ名：tbtc パスワード：tbtcpassword を入力し、【サインイン】若しくは【ログイン】

ボタンをクリックしてください。 
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③ 本登録完了以降のログイン方法 

 

ログイン画面よりご登録いいただいたメールアドレスとパスワードを入力し、ログインボタン

をクリックすると電子申請受付 Webシステムにログインできます。 

 

 

 

ログイン後のシステム操作画面   

 

 

ユーザー登録以降、新規申請の方法や図面データ等のアップロード方法は申請ごとに異なりま

す。事業部別の操作マニュアルをご参照ください。 
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